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1.律师操作指引

1.1 律师微信登录

登入方式：关注公众号进入会员中心登录。

账号：会员中心使用厦门律师网律师账户登录，登录后

自动绑定微信号。



★如忘记密码，请由律所行政统一联系本所对接的市律协秘书查询。

★如有更换微信号等特殊情况需解绑请联系市律协秘书 2201190（仅

解绑）。

1.2 个人活动填报

填报已完成的活动信息数据，活动简介应具备活动时

间、地点、参与人及活动事项，形成活动简讯。



（一般用于填写律师个人参加的公益活动/项目，两人

（含）以上活动请律所发起）

选择日期并下一步



页面下滑

填写信息



完成填报后请联系律所审核并结算积分。如信息有误根

据操作指引修改信息。

1.3 律师发起活动

发起活动待律所审批后可开放给其他律师报名参加，具

有活动报名、现场签到签退功能。如律所未及时审批可与律

所联系。

完成上传





填写信息
点击搜索，在地图上确认

并点击具体坐标



签到规则为必填项，签退、报名规则可根据活动需求选

择性设置。如不设置则选择“跳过此规则”。



1.4 律师管理已填报信息

对已填报的信息进行修改补充。



选择需要管理的活动



个人填报管理 发起活动管理

1.5 填报信息被退回

如填报信息存在错漏未通过律所审核，请修改后重新提

交。

修改活动信息和图文简讯反馈



活动审核状态



重新提交



2.律所操作指引

2.1 律所账号登录

登录厦门律师网律所账号后，进入“律师管理”。

★厦门律师网 https://www.xmls.cn/Home.aspx

★如忘记密码，请律所行政联系本所对接的市律协秘书查询。

2.2 审核律师填报或发起活动信息

律师个人填报或发起的公益活动，需要经过律所审批确

认。



选则要审核的活动



2.3 发起律所公益活动

以律所为单位发起活动，律所内律师可报名参加并进行

活动签到。

（一般用于填写两位及以上律师参加的活动、律所发起

或定期参加的活动）

审核通过发放积分 或

不通过退回修改



①基础信息填写：

发起活动



如发起活动涉及其他律所律师参加，请联系市律协秘书

处 2201162 进行活动审批。

②提交活动图文：

1.仅本律所：本所律师参加

2.多律所联动：多律所联合管理、联动律所内律师

可参加（提交律协审核）

3.公共活动：对全市律师开放报名（提交律协审核）

添加活动基本信息与

图文内容



添加图文内容。如活动未举办可先“下一步”，待活动

结束后再进行补充添加。

③设置活动规则（含报名、签到、签退）：



签到规则为必填项，签退、报名规则可选择性设置。律

师参与情况以签到情况为准，签退及报名为辅助功能，律所

可根据活动管理需求进行设置。



点击地图位置即可选择

（下方显示经纬度）



④核对信息后发布：

完成后显示



确认本所活动详情（审核通过后不可修改），发布活动。

正式发起活动后，律师可见可报名。

2.4 管理活动人员参与情况

查看及管理活动报名人员、活动签到签退等参与情况。



显示已签到的名单

进入活动参与情况管理



★如活动已结束律所要为律师进行补报，可设置签到规则后，选

择本所参与律师并进行补签到。

2.5 律所活动反馈信息填报

活动结束后，律师事务所应对活动进行总结，添加简讯

文本、照片。如有发布微信推文亦可添加。



2.6 多律所联动活动设置

多家律所共同发起的活动，可多家律所参与同一活动，

并对各自律所参与情况进行管理。活动发起时选择“多律所

联动”，参考发起活动的步骤逐步设置，至出现“公益活动

管理者列表”选项。



选择好需要联动的律所，继续下一步。



确认无误后提交审核，如长时间为审批请与市律协秘书

处联系（0592-2201162）。律协审批通过后，联动律所亦可

进行活动信息及本所参与人员管理。

2.7 活动结算积分

活动结束确认参与人员、服务时长等信息无误后，律所

通过“公益活动管理”予以积分结算。结算前应再次确认“签

到者列表”“活动积分”等栏目是否正确。
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